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OGGETTO: Calendario attività funzionali scuola dell’infanzia, primaria e secondaria di primo 
grado  2022/23  

 

 Visto la delibera del collegio dei docenti del 15 settembre 2022, si invia in allegato il 
calendario delle attività funzionali per la scuola dell’infanzia, scuola primaria e scuola secondaria di 
primo grado. 

I docenti con incarico di coordinamento dei consigli di classe, interclasse e intersezione, 
in caso d’assenza della D.S., sono delegati a presiedere i rispettivi consigli, nominando un 
segretario della seduta e riportando il numero di protocollo di questa comunicazione nel 
verbale. 
 Le  tabelle allegate saranno inviate a cura della segreteria alle scuole di pertinenza  dei 

docenti con più sedi. 
Le convocazioni dei consigli di classe, interclasse e intersezione saranno predisposte e 
comunicate ai rappresentanti dei genitori dai collaboratori della d.s. 
SEDE DEGLI INCONTRI:  
Scuola dell’Infanzia: plesso Collodi 
Scuola primaria: plesso Gramsci 
Scuola secondaria: plesso “S.P.M Pirrotti” 

INCONTRI SCUOLA/FAMIGLIA  
Salvo diverso andamento delle condizioni di contagio da Covid, gli incontri  si svolgeranno in 
presenza  

Gestione dei colloqui individuali 
Gli incontri individuali si svolgeranno preferibilmente in modalità a distanza Telefonicamente o 
attraverso video conferenza meet 

 per la scuola dell’infanzia al di fuori dell’orario di lezione ad inizio o fine turno, previo accordo 
con il docente, nell’orario d’ingresso e/o d’uscita degli alunni se il colloquio non intralcia la 
vigilanza e le attività educative. Gli incontri di programmazione  si svolgeranno con cadenza 
mensile di 2 h cad.  

 Per la scuola primaria: in orario concordato con i docenti fuori dall’orario di servizio a fine e/o 
inizio dell’attività o durante  qualche  ora buca, eccezionalmente anche nella prima mezz’ora di 
programmazione di team; 

 per la scuola secondaria secondo orario di ricevimento dei docenti previo appuntamento 
programmato con registro. I colloquio preferibilmente a distanza si svolgeranno dal 01 al 
07 e dal 15 al 21 di ogni mese. Il docente non è tenuto a permanere nell’ora a disposizione per 
i colloqui oltre i primi cinque minuti se non sono presenti genitori.  

I docenti impegnati su più di 6 classi, al fine di non superare le quaranta ore annuali previste per i 
consigli di classe, come da norme contrattuali (art 29 c.b), previo accordi interpersonali, si 
alterneranno nelle riunioni  e comunicheranno in segreteria, in tempo utile (almeno 3 giorni 

 Ai docenti  
al Direttore s.g.a. 

Agli Ass. Amm e Coll.Scolastici 
SEDE 

Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca 
Istituto Comprensivo “Teresa Sarti” 

 Campi Salentina  





Responsabile del procedimento:DS. 
Piazza Giovanni XXIII, 13 - 73012 Campi Salentina (LE) - C.F. 93115530755  

Tel. 0832 791 133 - www.comprensivocampisalentina.edu.it 
e-mail: leic8ad00c@istruzione.it -  PEC: leic8ad00c@pec.istruzione.it 

DOCUMENTO ORIGINALE INFORMATICO AI SENSI DEL CAD E NORMATIVA CONNESSA 
 

 

prima) e per iscritto alla dirigente scolastica, a quali Consigli di classe intendono partecipare 
affinché sia garantito il numero legale.  
Sono esclusi dal conteggio delle ore funzionali lo svolgimento degli scrutini e degli esami, 
compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione (art 29 com.c). La preparazione delle 
lezioni e delle esercitazioni, la correzione degli elaborati, i colloqui individuali con i genitori e gli 
studenti, accoglienza e vigilanza degli alunni (il docente è tenuto a trovarsi in classe 5 minuti prima 
dell’inizio delle lezioni ed assistere all’uscita degli alunni dalla scuola) 
 
Le date e gli orari potranno subire modifiche nel corso dell’anno scolastico. 
La presente vale come convocazione.      
 
                                         La dirigente scolastica 
          Anna Maria MONTI 
       Firma digitale ai sensi del CAD e normativa connessa 
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ATTIVITA’ FUNZIONALI Infanzia Primaria Secondaria 2022/23  
 SETT OTT NOV DIC GEN FEB MAR APR MAG GIU 

Collegio dei 
docenti  

 5 - 15   X   X   X X 

Dipartimenti 
Prim. e Sec   

programmazion
e iniziale finale 

6-7-8-13 
9:00-11:30 

Programmaz
iniziale 

Dipartimenti  

6*  Primaria 
16:30-17:30  

10 
Secondaria  
16:00-18:00  

  

Dipartimenti  
12 

Primaria 
16:30-18:30  
secondaria  

16:00-18:00  
 

  

Dip prim/sec  
20 

Primaria 
16:30-18:30  
secondaria  

16:00-18:00  

  

Incontri scuola 
famiglia 

Nei plessi 
 

20 infanz.  
16,30 / 19,30 

(Assemblea ed  
votazioni) 

Collodi 

 

infanzia  
15 16,15 – 18,15 

plessi 

   

infanzia  
17:16,15 – 18,15 

plessi 
 

primaria 
23 

(9:00/10.30) 

27 prim 
Gramsci:  

16,30 / 19,30 
De Amicis 16:00 -

19:00 
(Assemblea e 

votazioni) 

primaria 
19 lun 

 Gramsci 
16:30/19:00 

De Amicis 16:00 

primaria 
27 giov 
 Gramsci 

16:30/19:00 
De Amicis 16:00-

18:30  

secondaria 
26 

cl 1* e 2* 3* 
(9:00/10.30)  

 13 sec. 
ELEZIONI 

16:00/17:00 ass. 
17:00/19:00 vot 

secondaria 
13:  16:00/18:30 

1^-2^  
14:  16:00/18:00 

3^ 

secondaria 
12:16:00/18:30  

1^ 2^  
13:16:00/18:00  

3^ 

Intersezione 
infanzia  

(nel pl Collodi) 
  

17 
16,15 – 17,45 

(ver-progr. bim 
17,45 – 18,15 
(Insediamento 
genitori  eletti) 

 

26 
16,15 – 17,45 

(ver-progr. bim 
17,45 – 18,15 

con i rappr. gen 

 

 

23 
16,15 – 17,45 

(ver-progr. bim 
17,45 – 18,15 

con i rappr. gen 

 

28 
16,15 – 17,45 

(ver-progr. bim 
17,45 – 18,15 

con i rappr. gen 

 

Interclasse 
primaria 

tecnica/completa 
  

17 
16,30/17,45 

(ver-progr. bim) 
17,45 – 18,30 
(Insediamento 

 
26 

16,30/17,45 
(ver-progr. bim) 
17,45 – 18,30 

 

16 
16,30/17,45 

(ver-progr. bim) 
17,45 – 18,30 
(Insediamento 

 

11* 25 
17,30 – 18,30 

(verifica-
valutazione) 

solo*Cl.3* e Cl. 

20  
9:00-10:30 

(valutazione 
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genitori  eletti)  genitori  eletti) 5*genitori POF e 
proposte 
23/24) 

Consigli di 
classe 

secondaria 
 

Dal 25 al 28 
ver-progr. Bimestr  

Insediamento 
genitori  eletti 

Dal 29 nov  
al 2dic  

(ver-progr. Bime solo doc) 15 min 
(con i genitori) 

 
31genn -

1febb 
scrutinio 

Dal 21 al 24 
(ver-progr. 

Bime solo doc) 
15 min 

(con i genitori) 

 

10  
consiglio 

classi 3^per 
adozione 

15.30-16:30 
tecnica 

16:30-17:30 
completa 

09 e 10 
scrutinio 

Programmazione 
INFANZIA 

22 
16:00 – 18:00 

6 
16:30 – 18:30 

3 
16:30 – 18:30 

1 
16:30 – 18:30 

19 
16:30 – 18:30 

2 
16:30 – 18:30 

2 
16:30 – 18:30 

13 
16:30 –18:30 

4 
16:30 – 18:30 

8 
16:30 – 18:30 

Programmazione 
PRIMARIA  

15– 22 - 29  
16,00 – 19,00 

6* - 13 - 20 
16,30 -19,30 

3  -24 
16,30 – 19,30 

1 - 15 
16,30 – 19,30 

 19 
16,30 – 19,30 

2 - 9- 16 
16,30 – 19,30 

2- 9 - 23 
16,30 – 19,30 

13 
16,30 –19,30 

4 – 18 
16,30 – 19,30 

8 
16,30 – 19,30 

La presente vale come convocazione 
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CALENDARIO ATTIVITÀ 2022/23 -SCUOLA SECONDARIA DI I° GRADO  

mese DATA CLASSI ORARIO ORDINE DEL GIORNO 

 
O

T
T

O
B

R
E

 

lunedì 
10/10/22 

Tutte  
16:00-18:00  

 

Dipartimenti: approvazione della 
programmazione disciplinare; prove 
d’ingresso; individuazione dei compiti di 
realtà, analisi prove invalsi,  

giovedì 
13/10/22 

Tutte 
All’assemblea 

partecipano tutti i 
docenti e presiede 

il coordinatore  

 
16.00 – 17.00  

 
 

17.00 – 19.00 

Assemblea dei genitori per 
individuazione dei candidati all’elezione 
dei rappresentanti per il rinnovo degli 
OrganiCollegiali – Presentazione del POF  
Operazione di voto: 17.00 – 19.00 
Allestimento del seggio (uno per corso) e 
operazioni di voto  

 
martedì 

25/10/22 
 

 
1ªA 
2ªA 
3ªA 

15.30-16.30 
16.30-17.30 
17.30-18.30 

Consiglio di classe  
O.d.G.: 
1. Definizione del profilo della classe,  

Analisi prove d’ingresso della 
programmazione comune, 

2. Consegna dei piani di lavoro 
individuali al coordinatore 

3. Programmazione UDA trasversali e 
compiti di realtà 

4.  Dove sono presenti alunni disabili e 
DSA e BES pianificare le azioni di 
intervento; 

5. programmazione bimestrale 
6. Proposte visite guidate e viaggi di 

istruzione  
7. Insediamento genitori eletti (Ultimi 15 

minuti) 
 

 
mercoledì 
26/10/22 

 

 
1ªB 
2ªB 
3ªB 

15.30-16.30 
16.30-17.30 
17.30-18.30 

giovedì 
27/10/22 

 

1ªC 
2ªC 
3ªC 

 
15.30-16.30 
16.30-17.30 
17.30-18.30 

venerdì 
28/10/22 

 

1ªD 
2ªD 
3ªD 

 
15.30-16.30 
16.30-17.30 
17.30-18.30 

 
N

O
V

E
M

B
R

E
/
D

IC
E

M
B

R
E

 

 
martedì 

29/11/22 
 

1ªB 
2ªB 
3ªB 

15.30-16.30 
16.30-17.30 
17.30-18.30 

Consiglio di classe Completo 
O.d.G.   
1  Analisi della situazione didattica e 
disciplinare di ogni singolo alunno. 
Segnalazione ai coordinatori di eventuali 
carenze in modo da inviare 
comunicazioni alle famiglie; 
2 Verifica programmazione bimestrale e 
delle UDA trasversali e compiti di realtà 
3. per le cl 3^ consiglio orientativo 
4  Definizione eventuali visite guidate 
5. Ultimi 15 minuti di ciascuna riunione 
con la presenza dei genitori eletti: Analisi 
della situazione didattica e disciplinare 
della classe. Verifica e programmazione 
didattica – definizione visite guidate. 

mercoledì 
30/11/22 

1ªC 
2ªC 
3ªC  

15.30-16.30 
16.30-17.30 
17.30-18.30 

 
giovedì 

01/12/22 
 

1ªD 
2ªD 
3ªD 

 
15.30-16.30 
16.30-17.30 
17.30-18.30 

venerdì 
02/12/22 

1ªA 
2ªA 
3ªA 

15.30-16.30 
16.30-17.30 
17.30-18.30 

martedì 
13/12/22 1^ - 2^ 16.00 - 18.30  Incontri scuola famiglia* 

(*in base all’andamento dei contagi 
potrebbero svolgersi a distanza) mercoledì 

14/12/22 3^ 16.00 – 18.00 
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G

E
N

N
A

IO
 

giovedì 
12/01/23 

Tutte 
16:00-18:00  

 

Dipartimenti: valutazione delle attività, 
programmazione, verifiche intermedie e 
prove parallele – varie  

 
F
E

B
B

R
A

IO
 

martedì 
  31/01/23 

1ªC 
2ªC 
3ªC 

15.00-15.30 
15.30-16.00 
16.00-16.30 

 
Consiglio di classe con la sola 

componente docenti:  
Scrutini del primo quadrimestre 

 
 

N-B:Le schede individuali per i recuperi delle 
insufficienze, saranno consegnate dai coordinatori 
con colloqui individuali autonomamente 
organizzati 

 

1ªD 
2ªD 
3ªD 

 
16.30-17.00 
17.00-17.30 
17.30-18.00 

mercoledì 
01/02/23 

 

1ªA 
2ªA 
3ªA 

 
15.00-15.30 
15.30-16.00 
16.00-16.30 

1ªB 
2ªB 
3ªB  

16.30-17.00 
17.00-17.30 
17.30-18.00 

 
M

A
R

Z
O

  
 

martedì 
21/03/23 

1ªD 
2ªD 
3ªD 

15.30-16.15 
16.15-17.00 
17.00-17.45 

 
Consiglio di classe Completo 
Analisi della situazione didattica e 
disciplinare della classe 
Verifica e adattamento programmazione 
UDA trasversali e compiti di realtà 
 
(con la sola componente docenti) 
Ultimi 15 minuti di ciascuna riunione 
con la presenza dei genitori eletti: Analisi 
della situazione didattica e disciplinare 
della classe. Verifica e programmazione 
ed didattica -  varie. 

mercoledì 
22/03/23 

1ªA 
2ªA 
3ªA 

15.30-16.15 
16.15-17.00 
17.00-17.45 

giovedì 
23/03/23 

1ªB 
2ªB 
3ªB 

     15.30-16.15 
16.15-17.00 
17.00-17.45 

venerdì 
24/03/23 

1ªC 
2ªC 
3ªC 

15.30-16.15 
16.15-17.00 
17.00-17.45 

A
P
R

IL
E

 

giovedì 
20/04/23 

Tutte 
 

16.00-18.00 
 

Dipartimenti: valutazione delle 
attività, verifiche finali e prove 
parallele, libri di testo 

martedì 
12/04/23 1^ - 2^ 16.00 - 18.30  

Incontri scuola famiglia* 
(*in base all’andamento dei contagi 

potrebbero svolgersi a distanza) mercoledì 
13/04/23 3^ 16.00 – 18.00 

M
A

G
G

IO
 

mercoledì 
10/05/23 
   

 

 
Classi terze 

 
 
 

 
 

16.00 – 17.00 
 

17.00 -17,30  
 

Consiglio classi terze per adozioni 
Organizzazione prove d’esame 

16.00 – 17.00 tecnico 
17.00 -17,30  con genitori 
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G
IU

G
N

O
 

venerdìì 
 09/06/23 

1ªA 
2ªA 
3ªA 

 
1ªB 
2ªB 
3ªB 

15.00-15.45 
15.45-16.30 
16.30-17.15 

 
17.15-18.00 

    18.00-18.45 
    18.45-19.30 

Consiglio di classe con la sola 
componente docenti: scrutini del 

secondo quadrimestre 
Criteri di valutazione finale 
 Approvazione della relazione finale e dei 
programmi disciplinari (consegnare in duplice 
copia solo per le classi terze) 
  Criteri di conduzione degli esami (3^) 

 
sabato 

10/06/23 

1ªC 
2ªC 
3ªC 

 
1ªD 
2ªD 
3ªD 

08.00-08.45 
08.45-09.30 
09.30-10.15 

 
10.15-11.00 
11.00-11.45 
11.45-12.35 

lunedì 
26/06/23 

 
Classi Tutte 

 
 

09.00-10.30 

Incontri scuola famiglia* 
Le schede individuali per i recuperi delle 

insufficienze, saranno consegnate dai coordinatori 
con colloqui individuali autonomamente 

organizzati.  
 

ESAMI DI STATO: 

G
IU

G
N

O
 

Lunedì   12/06/23 Riunione preliminare Esami  h …… 
13 – 14 /06/23 Prove scritte ….. 
  
  
Giovedì15/06/23 Correzione collegiale degli scritti h…. 

Ratifica degli scritti h ..  
16-17-19-20 Orali e scrutinio sottocommissioni 
21 mercoledì Scrutinio finale e plenaria conclusiva 

   
COLLEGIO DOCENTI (per i 3 ordini di Scuola) 

 5 Settembre  
 15 Settembre   
 ………..      Ottobre 
 ………..      Dicembre  
 ………..     Febbraio 
 ………..      Maggio 
 ………..         Giugno 

                                          La dirigente scolastica 
             Anna Maria MONTI 
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